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FORMULAIRE DE DECLARATION D’HOSPITALISATION S28/1 F

Renseignements a fournir par la italisée ou son repré légal o les 5 jours suivant I'entrée a I'hopital L5( Di

via fax. e-mail ou par courrier : DKV i S.A. | Bd Bi im 1-8 | 1000 Bruxelles ’a'"étre 16

216 o

Attention, vous ne recevrez pas d'accusé de réception.

1) Informations de la personne hospitalisée

N° police : N° d'inscription (si police groupe) :

N° Medi-Card”: 0739 - Date de naissance: / /

Nom / prénom: Sexe: M / F

Adresse officielle:

Tel./GSM : e-mail :

N° IBAN : Code BIC (si étranger) :

Nom du bénéficiaire :

Statut mutualité : O gros et petits risques O sans Coller la vignette mutualité

Avez-vous une autre assurance hospitalisation? O oui O non
Si oui, nom, adresse et N° police :

2) Informations au sujet de I'hospitalisation

I Nom et site de I’'hopital : Date d'admission: / /




RECORDS MANAGEMENT ?
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RECORDS MANAGEMENT ?

RECORD - DOCUMENT D’ARCHIVES

Document produit ou recu par toute personne physique ou morale et par tout service ou organisme public ou privé, dans
I’exercice de leur activité et sélectionné en vue d’une action ultérieure ou a des fins de consultation.

RECORD - DOCUMENT ENGAGEANT

Toute information, sous tout format, produite, recue ou conservée a titre de preuve et d’information par une personne
physique ou morale dans l'exercice de ses obligations légales ou la conduite de son activité.

RECORD - DOCUMENT ENGAGEANT

Document achevé et validé, produit ou recu au nom d’une entreprise ou d’'un organisme, qui contient une décision ou une
information entrainant ou susceptible d’entrainer une incidence financiere ou la responsabilité morale de son détenteur.
Un document engageant doit étre authentique, fiable et integre.

RECORDS - ARCHIVES COURANTES ET INTERMEDIAIRES

Documents et dossiers ouverts ou récemment clos gardés dans les bureaux pour le traitement des affaires ET documents
gui, n’étant plus d’'usage courant, doivent étre conservés temporairement, pour des besoins administratifs ou juridiques.



RECORDS MANAGEMENT ?

 RECORD(S)

I Informations créées, recues et préservées comme preuve et actif par une personne
: physique ou morale dans l'exercice de ses obligations légales ou la conduite des
| opérations liées a son activité




| LA NORMALISATION INTERNATIONALE
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LES NORMES POUR COMPLETER LE CADRE LEGAL ?

» Cadre légal en Belgique (avant 2016) : obligations et recommandations éparses



LES NORMES POUR COMPLETER LE CADRE LEGAL ?

» Cadre légal en Belgique (avant 2016) : obligations et recommandations éparses

» (EU) Réglement elDAS (2014) : services de confiance (dont signature électronique)
» (BE) Digital act (2016) : eIDAS + archivage électronique

» (BE) AR du Digital act (2019) : liste des normes et standards pour présomption de
conformité (archivage électronique)



|5tandards on this |To Be Decided | hese standards
list will be will not be
proposed for the proposed for the
final short list to short list
be published
SITAL PRESERVATION [QUALIFIED TRUST SERVICE = DIGITAL ACT})
IT,E.l EN 319 401 Electronic Signatures and Infrastructures [ESl); General Policy Requirements for General requirements applicable to all trust service providers.
Trust Service Providers 1 Should be taken into account for certification scheme.
T5l T5102 573 Electronic Signatures and Infrastructures [ESI); Policy requirements for trust Mot on priority list for evaluation of correspondence.
service providers signing and/or storing data objects .

0 14721 (201Z2) Space data and information transfer systems — Open archival information Ageneral overwiew of the functions of an archival system.

system [DAIS) - Reference model 1 Interesting in order to develop such a system

0 15485 [2016) Infermation and documentation — Records management 1 Analyzed by the WG1-Standards (see detail in Googlelrive)

Ia.D 16175-2:2011 Information and documentation — Principles and functional requirements for Analyzed by the WiE1-5tandards [zee detail in GoogleDrive)

records in electronic office environments - Part 2: Guidelines and functional
requirements for digital records management systems 1

0 16363:2012 Space data and information transfer systems — Audit and certification of Analyzed by the WE1-Standards (see detail in Googlelrive)

trustworthy digital repositories :

TS Core Trust Seal [ata Repositories Requirements Analysed by WG1-5tandards - need to be reconsidered & decided
ex-Doata Seal of 1 1 because the first analysis was focus on the pevious standard DSA
Approval [D5A) [data seal of approval)

IN 31644:2012 Infermation and documentation - Criteria for trustworthy digital archives 1 Analyzed by the WE1-Standards (see detail in Googlelrive)

1] 14641-1(2012) Electronic archiving — Part 1: Specifications concerning the design and the Analysed by BelTug & proposed to be put in Listl cette norme est en cours de révision e

operation of an information system for electronic information preservation 1 [zee details in GoogleDrive) reférences aux chapitres devront &tre
adaptées en 2019
[0 27001:2013 Information technology — Security techniques — Information security Requirements for 8 management system and not for a dedicated
management systems — Requirements 1 service. Statement of applicability is free for applicant to
determine.

0 27002 Information technology — Security techniques — Code of practice for information Analysed by WG 1-Standards [to be decided by subgroup "security") 4

security controls . . is 3 code of practive strong enough?

0 27003 Information technelogy — Security techniques — Information security Analysed by WG 1-Standards [to be decided by subgroup "security") 4

management systems — Guidance 2 2 is a8 guidance strong encugh?

TF RFC 4310 Leng-Term Archive Service Requirements - Not on priority list for evaluation of correspondence.

0 19005 Document management — Electronic document file format for long-term Not on priority list for evaluation of correspondence.

preservation .
FNOR MFZ43-013(200%) |Archivage électronique - Spécifications relatives 3 la conception et 3 I= covered by 150 14641
l'exploitation de systémes informatiques en vue d'assurer la conservation et 1
l'intégrité des documents stockes dans ces systemes
FNOR NFZ40-020(2012) |Specifications fonctionnelles d'un composant Coffre-Fort Numeérique Is closely linked to NFZ43-013.
destine a la conservation d'informations numérigues dans des conditions de May be of interest for pre-qualification of solutions (to be
nature a en garantir . confirmed).
leur integrite dans le temps




L’OPPORTUNITE DES NORMES INTERNATIONALES DU
RECORDS MANAGEMENT : ENSEIGNEMENTS

» Les normes ne sont pas si éloignées du terrain qu’il n’y parait mais théorisation d’un idéal
» Normes comme outils & maitriser dans une relation organismes — prestataires

» Une norme ne suffit pas... Les normes ne suffisent pas : nécessité de référents internes au sein des
organismes, soutenus par la direction, dans une position transversale

» Impact des processus de normalisation sur le contenu & prendre en compte

» Economie pour le législateur qui doit faire preuve de prudence et poser des choix parfois lourds de
conséquences
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